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A. Pengantar 

 

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT yang telah memberikan karunia-Nya 

sehingga penyusunan Standar Operating Prosedur (SOP) pada Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis (FEB) Universitas Malikussaleh (Unimal) dapat dilakukan dengan baik. 

 

Penyusunan SOP ini bertujuan untuk meningkatkan efektivitas dan efisiensi dalam 

pelaksanaan kegiatan di FEB Unimal. SOP yang baik dan terstruktur akan 

memudahkan dalam pengambilan keputusan, menghindari kesalahan yang tidak perlu, 

meningkatkan kinerja, serta mempermudah pengelolaan kegiatan. 

 

Penyusunan SOP ini dilakukan melalui tahapan-tahapan yang terstruktur dan 

sistematis, meliputi identifikasi aktivitas, penentuan prosedur, penyusunan dokumen, 

serta evaluasi dan pemutakhiran SOP secara berkala. 

 

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah memberikan 

dukungan dan kerjasama dalam penyusunan SOP ini. Semoga SOP yang telah disusun 

dapat bermanfaat bagi seluruh pihak yang terkait dalam pelaksanaan kegiatan di FEB 

Unimal 

 

Akhir kata, kami berharap agar SOP ini dapat diimplementasikan dengan baik dan terus 

ditingkatkan sesuai dengan perkembangan kebutuhan dan tuntutan yang ada. 

 

 



B. Pendahuluan 

Program beasiswa merupakan salah satu bentuk dukungan bagi mahasiswa dalam 

menyelesaikan studi dan meraih prestasi. Untuk meningkatkan efektivitas dan efisiensi 

pengusulan beasiswa, Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Malikussaleh (FEB 

Unimal) telah menetapkan standar operasional prosedur (SOP) pengusulan beasiswa 

bagi mahasiswa program magister ekonomi pembangunan. 

C. Tujuan 

SOP ini bertujuan untuk memberikan panduan bagi mahasiswa program magister dan 

mahasiswa pada program sarjana dalam mengajukan pengusulan beasiswa ke FEB 

Unimal dan instansi terkait. 

D. Lingkup 

SOP ini berlaku untuk mahasiswa program magister dan Sarjana FEB Unimal yang 

ingin mengajukan pengusulan beasiswa. 

E. Prosedur 

1. Persyaratan 

Mahasiswa yang ingin mengajukan pengusulan beasiswa harus memenuhi 

persyaratan berikut: 

a. Terdaftar sebagai mahasiswa program magister dan sarjana FEB Unimal dan 

telah menyelesaikan minimal satu semester studi dengan IPK minimal 3.0.  

b. Memiliki prestasi akademik yang memuaskan.  

c. Tidak sedang menerima beasiswa dari instansi lain.  

d. Melengkapi berkas-berkas yang diperlukan. 

 

2. Berkas-berkas Pengusulan 

a. Surat pengantar dari Program Studi Magister dan sarjana FEB Unimal.  

b. Fotokopi kartu mahasiswa.  

c. Fotokopi KTP atau surat keterangan domisili.  



d. Surat keterangan tidak menerima beasiswa dari instansi lain.  

e. Transkrip nilai dan sertifikat akademik yang dimiliki.  

f. Proposal studi dan rencana penelitian.  

g. Surat rekomendasi dari dosen pembimbing.  

h. Surat rekomendasi dari fakultas atau departemen terkait.  

i. Surat pernyataan kesanggupan untuk mengikuti tata tertib dan ketentuan 

beasiswa yang berlaku. 

4. Tahapan Pengusulan 

a. Mahasiswa mengajukan pengusulan beasiswa melalui Program Studi 

Magister dan Sarjana FEB Unimal dengan melengkapi berkas-berkas 

pengusulan yang telah ditentukan.  

b. Program Studi Magister dan Sarjana  FEB Unimal melakukan verifikasi 

berkas pengusulan.  

c. Program Studi Magister dan Sarjana FEB Unimal mengusulkan 

mahasiswa yang memenuhi persyaratan ke pihak yang berwenang.  

d. Pihak yang berwenang melakukan penilaian dan seleksi terhadap 

mahasiswa yang diusulkan.  

e. Pihak yang berwenang memberikan hasil seleksi dan pengumuman 

kepada mahasiswa yang diusulkan melalui Program Studi Magister dan 

Sarjana FEB Unimal.  

f. Mahasiswa yang dinyatakan lolos seleksi wajib mengikuti tata tertib dan 

ketentuan beasiswa yang berlaku. 

 

E. Kewajiban 

Mahasiswa penerima beasiswa diwajibkan melaporkan perkembangan akademik dan 

kegiatan lainnya secara periodik kepada pihak yang berwenang. Selain itu, mahasiswa 

penerima beasiswa diharapkan dapat memanfaatkan kesempatan ini dengan sebaik-

baiknya untuk meningkatkan prestasi akademik dan kemampuan diri. Apabila terdapat 



pelanggaran terhadap tata tertib dan ketentuan beasiswa yang berlaku, pihak yang 

berwenang berhak untuk memberikan sanksi atau menghentikan pemberian beasiswa. 

Program pengusulan beasiswa ini dapat diubah atau direvisi sesuai dengan kebutuhan 

dan peraturan yang berlaku. 

F. Flowchart 

Flowchat Pengajuan Beasiswa 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Malikusaleh 

 



G. Penutup 

 

Dalam penutup ini, kami ingin menyampaikan apresiasi setinggi-tingginya kepada 

seluruh pihak yang telah membantu dalam penyusunan SOP pengajuan beasiswa pada 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Malikussaleh. SOP ini merupakan bukti 

nyata dari komitmen kami untuk terus meningkatkan kualitas pendidikan dan 

memberikan kesempatan yang lebih luas bagi mahasiswa untuk mengembangkan diri 

dan memperoleh pengalaman berharga melalui beasiswa. 

Kami juga berharap SOP ini dapat memberikan panduan yang jelas dan mudah 

dipahami bagi mahasiswa yang ingin mengajukan beasiswa, sehingga proses 

pengajuan dapat berjalan dengan lebih efektif dan efisien. Selain itu, SOP ini juga 

diharapkan dapat membantu pihak fakultas dalam melakukan evaluasi dan pemantauan 

terhadap penggunaan dana beasiswa. 

Terakhir, kami mengucapkan terima kasih atas semua kerja sama dan dukungan yang 

telah diberikan selama proses penyusunan SOP ini. Kami berharap SOP pengajuan 

beasiswa ini dapat menjadi salah satu langkah awal dalam mewujudkan cita-cita 

bersama untuk menciptakan lingkungan akademik yang lebih baik dan bermanfaat bagi 

semua pihak. 
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